
Innehåll

Dag 1
• Byggprocessen och roller

• Entreprenadjuridik

• Introduktion AMA

• Riskbedömning

• Att läsa avtalshandlingar

Dag 2
• Planeringsmetoder

• Att ta fram kalkyl och att
upprätta tidplaner

Dag 3
• Ekonomi – avstämning &

prognos

• Inköp – avtalsvillkor & hantering

• Arbetsberedning

Dag 4
• Kommunikations & presenta-

tionsteknik

• ÄTA – hantering och juridik

Dag 5
• Ledarskap

Dag 6
• Mötesteknik & att styra genom

möten

• Visuell planering

• Att avsluta projekt

• Personlig effektivitet

ARBETSLEDARUTBILDNING I
Arbetsledarutbildning I ger dig de verktyg och kunskaper du behöver för att 
axla rollen som arbetsledare/platschef i ett bygg- eller anläggningsprojekt. 
Vi hjälper dig att snabbt komma in i rollen och utveckla ditt ledarskap 
genom personlig effektivitet och kommunikation. 

Efter avslutad kurs ska du ha;
• Verktyg för att skapa goda administrativa rutiner
• Rutiner för att arbeta strukturerat med målstyrning och att lägga upp

jobben så att ekonomi och tidplaner hålls
• Verktyg för att lägga upp och styra möten effektivt som tex UE möten

och arbetsberedningar
• Verktyg för ekonomisk uppföljning, ÄTA hantering och planering av

inköp
• Kunskap om hur avtal / kontrakt tolkas så att du säkert vet vad kunden

har köpt och kan bedöma risker

MÅLGRUPP
Utbildningen vänder sig till produktionsledande personal såsom 
arbetsledare, platschefer och entreprenöringenjörer/ projektingenjörer 
och yrkesarbetare som ska axla som arbetsledare.

OMFATTNING
Utbildningen omfattar sex kursdagar med en till två kursdagar per vecka.

Bokar du Arbetsledarutbildning I och påbyggnadsutbildningen 
Arbetsledarutbildning II samtidigt får du ett bättre pris. Kontakta oss för 
att boka ett utbildningspaket.
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