
Innehåll

• Roller & ansvar

• Kontraktshandlingar & AMA

• Kalkyl & tidplan

• ÄTA-hantering

• Dagbok

• Inköp & Avrop

• Styra eget lag gällande:
- Tidredovisning
- Arbetsberedning
- Ta upp känsliga ämnen
- Skapa engagemang

• Styra UE:
- Läsa UE avtal och kunna
ställa krav
- Hålla UE möten/lagbasmöten

• Introduktion till kvalitet, miljö
och arbetsmiljö:
- Kännedom om kundkrav
- KMA-plan / Arbetsmiljöplan
- Riskanalys
- Att gå skyddsronder
- Genomföra egenkontroller
- Mottagningskontroll

• Planera egen tid

ANSVARIG HANTVERKARE 
Målet med kursen är att den som är platsansvarig yrkesarbetare/ montör 
ska få en grundläggande förståelse för bygg- och anläggningsprocessen 
och förutsättningarna för ett projekt. 
Vi går igenom vanliga arbetsuppgifter och ger tips på metoder och rutiner 
för hur man kan styra ett eget team mot uppsatta mål. På kursen genom-
för vi bland annat arbetsberedning med riskanalys, går skyddsrond, för 
dagbok och tar fram enklare dokumentation gällande ÄTA-hantering. 

Efter avslutad kurs ska du;
• få en djupare förståelse för bygg- och anläggningsprocessen och

förutsättningarna för ett projekt.
• få kunskap om hur du planerar ett projekt på ett strukturerat sätt

utifrån ansvarig hantverkares roll och uppgifter
• få kunskap om hur du styr ett eget team effektivt
• få kunskap om hantering av administrativa uppgifterna utifrån

ansvarig hantverkares roll och uppgifter
• få kunskap om hur du skapar balans mellan din roll som

yrkesarbetare och rollen som ansvarig för att styra lagets dagliga
drift

MÅLGRUPP
Kursen vänder sig till dig som är eller ska bli platsansvarig yrkesarbetare, 
hantverkare eller ledande montör i större eller mindre projekt inom bygg- 
och anläggningssektorn.

OMFATTNING
Utbildningen omfattar två kursdagar.
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